
 

1 
 

 

 
 

 AUFTRAGSBEKANNTMACHUNG 

CHARITABLE ORGANIZATION 100 PERCENT LIFE gGmbH   
 

 

 Datum: 08-01-2026 

Nummer: 3 

 

Die Leistungen im Rahmen dieses Vertrags werden für die Durchführung des Projekts „Vereint für 

Gesundheit und Leben: Transnationale Zusammenarbeit zwischen Schweden, der Ukraine, Deutschland 

und Polen als Antwort auf HIV“ (Geber: Noaks Ark Mosaik, Schweden) erbracht. 

 

 

 

І. AUFTRAGSGEGENSTAND 

 

Beschreibung des 

Auftragsgegenstands (Produkte, 

Dienstleistungen) 

 

Menge 

 

Technische Spezifikationen 

 

Fundraiser (m/w/d) 

 

 

1 Person für den Zeitraum 

Februar-Juni 2026 (5 Monaten) 

mindestens 3 schriftliche und 

eingereichte Bewerbungen 

 

 
Weitere Informationen zum Wettbewerb: 

 

✓ Vertragsart: Minijob, flexible Arbeitszeiten 

Gesamtpreis: 600 € pro Monat, etwa 8-10 Stunden pro Woche. 

✓ Erfassung der Arbeitszeit; 

✓ Bereitstellung eigener technischer Mittel: Telefon und Guthabenaufladung, Internet, 

Transportmittel für Dienstreisen (falls erforderlich); 

✓ Teilnahme an kurzen Besprechungen oder Supervisionssitzungen (online und offline 

(Stadt Berlin), je nach Bedarf). 
 

Aufgabenbeschreibung: 

 

✓ Schulung der Mitarbeiter der Organisation im Verfahren zur Erstellung und Einreichung 

von Projekten, auch bei der Europäischen Kommission. 

✓ Akquise von finanziellen Mitteln aus nationalen und/oder internationalen Quellen. 

✓ Aufbau und Pflege von Partnerschaften mit Stiftungen, Unternehmen und privaten 

Spender*innen. 

✓ Mitwirkung an der Entwicklung von Fundraising-Strategien und –Kampagnen. 

✓ Erstellung von Förderanträgen, Konzepten und Präsentationen. 

✓ Kommunikation mit Partnern und Geldgebern 

✓ Monitoring und Berichterstattung über eingeworbene Mittel.  

 

Anforderungen an Kandidaten: 
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✓ Erfahrung im Fundraising, Grant Writing oder in der Arbeit mit Geldgebern; 

✓ Verständnis für die Arbeit von gemeinnützigen oder wohltätigen Organisationen; 

✓ Sehr gute Kommunikationsfähigkeiten; 

✓ Sicherer Umgang mit Texten und analytischen Aufgaben; 

✓ Identifikation mit den Werten der Menschenrechte, Gleichberechtigung und dem 

Zugang zu medizinischer Versorgung; 

✓ Einhaltung der berufsethischen Richtlinien; 

✓ Beachtung der Datenschutzbestimmungen, insbesondere im Umgang mit sensiblen 

Gesundheitsdaten (Daten von Gesundheitsdiensten gemäß DSGVO); 

✓ Vertrauliche Behandlung aller Informationen, die dem Auftragnehmer während oder 

nach Abschluss des Vertrags bekannt werden. 
 

 

Erforderliche Qualifikationen: 

 

✓ Fließende Englischkenntnisse (mindestens Niveau C1-C2) und Deutschkenntnisse 

(mindestens Niveau B1). 

✓ Studium: BWL(Marketing-Fokus), Sozialmanagement, 

Kommunikationswissenschaften, Soziologie, PR, etc. 

✓ Ausbildung: Es gibt spezifische Ausbildungen wie Fundraising-Manager (z.B. 

Schulungen, Seminare). 

 

Wettbewerbsfristen, Fragen  
 
Frist für die Einreichung der Angebote: 22.01.2026 bis 18:00 Uhr 

Fragen zur Ausschreibung werden entgegengenommen bis: 19.01.2026 bis 18:00 Uhr 

 

Kontaktperson: Tamara Aleksandrova t.alexandrova@network.org.ua  

Alle Fragen und Antworten werden an alle potenziellen Teilnehmer versandt, um einen 

gleichberechtigten Zugang zu Informationen zu gewährleisten.  

  
 ІІ. LISTE DER DOKUMENTE, DIE DER KANDIDAT IM FALLE EINES GEWINNS 

EINREICHEN MUSS (VORUNTERZEICHNUNG DES VERTRAGS): 

 

1. Nachweis über die steuerliche Registrierung: Steuernummer  

2.  Gültiger Identitätsnachweis (eine Kopie reicht): Personalausweis, Reisepass, Aufenthaltstitel 

oder Fiktionsbescheinigung. 

3.   Meldebescheinigung. 

 

*Hinweis: Der Auftraggeber ist berechtigt, weitere Unterlagen anzufordern, sofern diese für die 

ordnungsgemäße Prüfung der Eignung oder die Vertragserfüllung erforderlich sind. 

 

 

ІІІ. REGELN FÜR DIE EINREICHUNG VON ANGEBOTEN 

 

1. Sämtliche Unterlagen des Bieters werden gemäß §§ 39 und 40 der Vergabeordnung für Aufträge 

unterhalb der Wertgrenze (UVgO) aufbewahrt und geöffnet. Bis zum Ablauf der Angebotsfrist 

ist Folgendes zulässig: Änderungen an den Unterlagen vorzunehmen, Ergänzungen einzureichen 

und das Angebot zurückzuziehen. 
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2. Zur Bewertung werden nur Angebote zugelassen, die den Auftragsanforderungen entsprechen. 

3. Der Bieter ist für die Richtigkeit der Angaben verantwortlich. 

4. Das Angebot ist per E-Mail an folgende Adresse zu senden:  t.alexandrova@network.org.ua mit 

dem Betreff: “Auftragsbekanntmachung Nummer: 3 Datum 08-01-2026”. 

5. Eingereichte Kopien (Scans) von Dokumenten müssen lesbar und von guter Qualität sein. 

6. Bis zur Unterzeichnung eines Vertrags übernimmt CHARITABLE ORGANIZATION 100 

PERCENT LIFE gGmbH keine Verpflichtungen gegenüber den Bietern oder potenziellen 

Auftragnehmern. 

7. CHARITABLE ORGANIZATION 100 PERCENT LIFE gGmbH behält sich vor, alle 

eingereichten Angebote abzulehnen. 

8. Die Teilnahme der untereinander verbundenen Personen und Absprachen zwischen den Bietern 

sind verboten. Bei Feststellung solcher Verstöße wird die Ausschreibung aufgehoben oder der 

Vertrag mit dem betreffenden Auftragnehmer einseitig vorzeitig gekündigt, wobei alle im 

Rahmen des Vertrags erhaltenen Mittel zurückgegeben und entstandene Schäden der 

CHARITABLE ORGANIZATION 100 PERCENT LIFE gGmbH erstattet werden müssen. 

9. Die Unterlagen dürfen nur zur Erstellung des Angebots und zur Erbringung der vertraglich 

vereinbarten Leistungen verwendet werden. Die Weitergabe an Dritte ist untersagt. Die 

Teilnehmer sind verpflichtet, die im Rahmen des Beschaffungsprozesses erhaltenen 

Informationen vertraulich zu behandeln.  

 

  
 

 IV. AUFTRAGSERTEILUNG 

1. Der Vertrag wird innerhalb von 7 bis 10 Werktagen nach Ablauf der Angebotsfrist geschlossen. 

2. Der Zuschlag wird dem Bieter erteilt, dessen Angebot den Anforderungen der Ausschreibung 

entspricht und die höchste Punktzahl gemäß den in den Angebotsunterlagen festgelegten 

Bewertungskriterien erzielt. 

 

Bewertungskriterien Nachweise Gewichtung des Kriteriums 

Erfahrung im Fundraising, 
Grant Writing, ab 5 Jahren: 

- über 8 Jahre - 100 %; 

- 5 bis 8 Jahre - 50 %; 

- bis zu 5 Jahre - 0 %. 

100% Lebenslauf 

 

 

3.  CHARITABLE ORGANIZATION 100 PERCENT LIFE gGmbH ist nicht verpflichtet, das 

wirtschaftlichste Angebot anzunehmen. 

4. Verhandlungen über Dienstleistungen und Preise sind möglich. Wenn das Angebot ohne 

Verhandlungen angenommen werden kann, kann der Vertrag sofort abgeschlossen werden.  

5. Gemäß § 46 UVgO informiert die CHARITABLE ORGANIZATION 100 PERCENT LIFE gGmbH: 

• alle Teilnehmer umgehend über die getroffene Entscheidung 

• auf Anfrage innerhalb von 15 Werktagen über die Gründe für die Ablehnung des Angebots 

• über die Merkmale und Vorteile des erfolgreichen Angebots  

6. Das Angebot gilt als abgelehnt, wenn bis zum Ablauf der Frist kein Vertrag abgeschlossen wurde. 
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V. KURZBEKANNTMACHUNG FÜR DEN VERSAND  

 

Sehr geehrte Damen und Herren, 

CHARITABLE ORGANIZATION 100 PERCENT LIFE gGmbH lädt Sie ein, an der Ausschreibung 

teilzunehmen: Nummer 3 und Name “Fundraiser“. 

Frist für die Einreichung der Angebote: 22.01.2026 bis 18:00 Uhr 

Fragen zur Ausschreibung werden entgegengenommen bis: 19.01.2026 bis 18:00 Uhr. 

 

Die Auftragsbekanntmachung enthält alle wichtigen Informationen zum Vertragsgegenstand, zu den 

Einzelheiten des Vergabeverfahrens und zur Liste der erforderlichen Unterlagen. Bei Fragen wenden 

Sie sich bitte an die Kontaktperson: Tamara Aleksandrova t.alexandrova@network.org.ua  

 

 

 

VI. LISTE DER VON DEN TEILNEHMERN DEM WETTBEWERB BEIGEFÜGTEN DOKUMENTE 

 
1. Lebenslauf, Motivationsschreiben. 

2. Nachweis der Sprachkompetenz: Zertifikate, Diplome, etc. 

3. Empfehlungsschreiben (falls vorhanden). 

4. Eigenerklärung des Bieters (Das entsprechende Formular wird vom Wettbewerbsveranstalter 

bereitgestellt). 
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