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ОГОЛОШЕННЯ 
PR-супровід (далі – «Оголошення»)

Всеукраїнська благодійна організація "Всеукраїнська мережа людей, які живуть з ВІЛ/СНІД" (далі – «Мережа») оголошує конкурсні торги на закупівлю послуг щодо PR-супроводу.

Предмет закупівлі: послуги щодо PR-супроводу акцій, прес-конференцій, круглих столів, інтерв’ю та інших заходів в рамках проведення інформаційно-просвітницької кампанії, спрямованої на наступні цілі: привернення уваги до важливості лікування ВІЛ-позитивних людей антиретровірусними препаратами та відносно необхідності імплементації гнучких положень угоди ТРІПС в законодавство та мінімізації негативного впливу ТРІПС-плюс положень, проблем із забезпеченням антиретровірусними препаратами пацієнтів в Україні та дотриманням права на здоров’я, необхідності забезпечити всіх ВІЛ-позитивних пацієнтів лікуванням в межах, визначених Загальнодержавною програмою протидії ВІЛ інфекції/СНІДу на 2014–2018, зменшення стигми та дискримінації ЛЖВ в Україні. 
Послуги щодо медіа та PR-супроводу діяльності ВБО «Всеукраїнська мережа ЛЖВ», включаючи: консультування щодо розміщення інформаційних повідомлень, фото- та відео-матеріалів про діяльність ВБО «Всеукраїнська мережа ЛЖВ» у друкованих та електронних медіа-ресурсах; консультування щодо розробки прес-релізів, прес-анонсів, концепцій адвокаційних акцій; консультування щодо підготовки спікерів та організації і проведення адвокаційних акцій; консультування стосовно залучення представників преси та інших ЗМІ для висвітлення адвокаційних акцій; консультування щодо здійснення медіа-моніторингу ЗМІ за результатами проведення адвокаційних акцій. Надання послуг з підготовки річного звіту ВБО «Всеукраїнська мережа ЛЖВ»; надання послуг з розробки макетів сувенірної продукції (ручки, парасольки, магніти, браслети, USB-накопичувачи, футболки тощо); надання послуг з створення відеоролику «Звернення Голови Координаційної ради з річними досягненнями та поясненням цілей Мережі» (довжиною 1-1:30 хв., формат: МР4 з використанням графіки, при чому весь відзнятий матеріал має бути переданий ВБО «Всеукраїнська мережа ЛЖВ»); надання послуг з PR супроводу Мережі (в якості дистанційного PR-відділу): робота з ЗМІ, висвітлення поточної діяльності в ЗМІ, сайті Мережі, соціальних мережах).
Предмет закупівель включає в себе наступні етапи:
1. Розробка концепції та стратегії інформаційно-просвітницької кампанії. 
2. Розробка комунікаційної стратегії  з метою забезпечення медіа-підтримки діяльності ВБО «Всеукраїнська мережа ЛЖВ».
3. Надання послуг щодо розробки та реалізації комунікаційної стратегії кампанії та з метою забезпечення медіа-підтримки діяльності ВБО «Всеукраїнська мережа ЛЖВ».
4. Надання послуг щодо організації і проведення акцій, прес-конференцій, круглих столів, інтерв’ю та інших заходів в рамках проведення кампанії та з метою забезпечення медіа-підтримки діяльності ВБО «Всеукраїнська мережа ЛЖВ».
5. Надання послуг щодо розробки інформаційних матеріалів, повідомлень про хід впровадження кампанії та результати діяльності ВБО «Всеукраїнська мережа ЛЖВ» в друкованих та електронних ЗМІ, соціальних мережах.
6. Надання послуг щодо створення та розміщення інформаційних повідомлень, фото- та відео-матеріалів (в т.ч. надання послуг зі створення відеоролику «Звернення Голови Координаційної ради з річними досягненнями та поясненням цілей Мережі» (довжиною 1-1:30 хв., формат: МР4 з використанням графіки, при чому весь відзнятий матеріал має бути переданий ВБО «Всеукраїнська мережа ЛЖВ») у друкованих та електронних ЗМІ, соціальних мережах про хід впровадження кампанії та результати діяльності ВБО «Всеукраїнська мережа ЛЖВ», в т.ч. щодо розробки прес-релізів, розробки макетів сувенірної продукції.
7. Надання послуг з підготовки спікерів для акцій, організації і проведення адвокаційних акцій, прес-конференцій, круглих столів, інтерв’ю та інших заходів, що висвітлюють хід впровадження кампанії та результати діяльності ВБО «Всеукраїнська мережа ЛЖВ», а також консультування стосовно залучення представників преси та інших ЗМІ для висвітлення адвокаційних акцій; консультування щодо здійснення медіа-моніторингу ЗМІ за результатами проведення адвокаційних акцій.Надання послуг стосовно залучення представників преси та інших ЗМІ для висвітлення акцій, прес-конференцій, круглих столів, інтерв’ю та інших заходів в рамках проведення кампанії та з метою  забезпечення медіа-підтримки діяльності ВБО «Всеукраїнська мережа ЛЖВ».
8. Надання послуг щодо здійснення медіа-моніторингу ЗМІ за результатами проведення акцій, прес-конференцій, круглих столів, інтерв’ю та інших заходів в рамках проведення кампанії та з метою  забезпечення медіа-підтримки діяльності ВБО «Всеукраїнська мережа ЛЖВ».

3. Термін надання послуг/виконання робіт: упродовж квітня 2016 р.- 30 вересня 2016 р. 

4. Очікуваний результат: Успішне проведення інформаційно-просвітницької кампанії та надання послуг щодо медіа та PR-супроводу діяльності ВБО «Всеукраїнська мережа ЛЖВ».

5. Обов’язкові технічні та кваліфікаційні вимоги до предмета закупівлі:

	Обов’язкові технічні вимоги до предмета закупівлі
	Документи, які підтверджують відповідність технічним вимогам

	Результати кожної складової процесу роботи повинні відповідати вищезазначеним етапам та є предметом узгодження з Мережею.
	Тендерна пропозиція

	Вартість послуг вказується у грн. без ПДВ.
 
Крім того, бюджет повинен включати пов’язані витрати, якщо такі матимуть місце.
	Тендерна пропозиція

	Надання послуг може бути припинено на будь-якому з етапів надання послуг на розсуд Мережі з повідомленням виконавця за 5 днів до дня припинення послуг
	Тендерна пропозиція




	Обов’язкові кваліфікаційні вимоги до постачальника товарів або виконавця робіт та послуг
	Документи, які підтверджують відповідність кваліфікаційним вимогам

	Наявність досвіду розробки і реалізації медіа, соціальних та PR-кампаній соціального спрямування не менше 5 років.

	Інформація в тендерній пропозиції про розроблені та реалізовані кампанії (назви, замовники, строки реалізації, основні результати) за останні 5 років.


	Наявність досвіду розробки комунікаційних стратегій для кампаній соціального спрямування не менше 5 років.
	Інформація в тендерній пропозиції про розроблені та реалізовані стратегії (замовники, строки реалізації, основні результати) за останні 5 років.

	Наявність досвіду організації і проведення акцій, прес-конференцій, круглих столів, інтерв’ю та інших заходів, що відносяться до впровадження кампаній не менше 5 років.
	Інформація в тендерній пропозиції про кількість організованих і проведених акцій, прес-заходів, розроблених прес-релізів та інших заходів, що відносяться до впровадження кампаній за останні 5 років.

	Наявність досвіду підготовки спікерів не менше 1 року.
	Інформація в тендерній пропозиції про кількість підготовлених спікерів та/або проведених тренінгів на тему комунікацій за останні 5 років.

	Наявність досвіду підготовки інформаційних повідомлень, матеріалів про результати впровадження кампанії та/або з метою впровадження розробленої комунікаційної стратегії та/або з метою висвітлення діяльності організації, що впроваджує діяльність в соціальній сфері та поширення їх через соціальні мережі та/або електронні/друковані ЗМІ та/або інші електронні ресурси, рекламні носії не менше 3 років.
	Інформація в тендерній пропозиції про факти здійснення робіт та/або надання консультаційних послуг з підготовки інформаційних повідомлень, матеріалів для організацій, що працюють в соціальній сфері за останні 5 років.

	Наявність кваліфікованих спеціалістів, яких постачальник послуг може залучити для надання послуг у кількості не менше 2-х осіб.
	Резюме спеціалістів, які можуть бути залучені до всіх етапів надання послуг. 

	Право на здійснення підприємницької діяльності (у тендері можуть брати участь юридичні особи).

	· Копія Свідоцтва про державну реєстрацію юридичної особи або Виписки з єдиного державного реєстру юридичних осіб; 
· Копія Свідоцтва платника ПДВ (при умові реєстрації платником ПДВ) або витяги з реєстрів платників ПДВ та платників єдиного податку; 
· Копія Статуту і витягу з протоколу про призначення керівника;
· Витяг з ЄДРПОУ.


* До оцінювання згідно критеріям оцінки допускаються тендерні пропозиції, які відповідатимуть обов’язковим технічним та кваліфікаційним вимогам. Невідповідність хоча б одній з технічних та технічних вимог тендерної пропозиції учасника призводить до автоматичної повної дискваліфікації такої тендерної пропозиції.

6. Критерії оцінки тендерних пропозицій, які відповідатимуть обов’язковим технічним та кваліфікаційним вимогам, та їх вагові коефіцієнти:
	№
	Критерій оцінки
	Ваговий коефіцієнт
	Документи, які підтверджують відповідність критерію

	1. 
	Вартість проекту
	50%
	Загальна вартість робіт та послуг з розбивкою по видам послуг.

	2. 
	Описана концепція стратегії інформаційно-просвітницької кампанії
	15%
	Додаток до тендерної пропозиції - текст із загальним описом стратегії інформаційно-просвітницької кампанії (мета, цілі, ключові меседжі, цільові групи кампанії).

	3. 
	Описана концепція комунікаційної стратегії  з метою забезпечення медіа-підтримки діяльності ВБО «Всеукраїнська мережа ЛЖВ»
	15%
	Додаток до тендерної пропозиції – текст із загальним описом комунікаційної стратегії для ВБО «Всеукраїнська мережа ЛЖВ» (види діяльності, очікувані результати). 

	4. 
	Наявність досвіду розробки та впровадження медіа, соціальних та PR-кампаній соціального спрямування не менше 5 років

	10%
	Інформація в тендерній пропозиції про розроблені та реалізовані кампанії (назви, замовники, строки реалізації, основні результати) за останні 5 років.

Наявність рекомендаційних листів та/або листів підтримки від клієнтів буде перевагою.

	5. 
	Умови оплати за здійснену роботу, надані послуги

	10%
	Інформація в тендерній пропозиції стосовно умов оплати за здійснену роботу, надані послуги.

Пост-оплата буде перевагою.


* При визначенні вартості послуг див. пункт 9 розділу «Правила оформлення пропозиції учасника» Оголошення.

При оцінці досвіду роботи перевага буде надаватися компаніям які мають позитивний досвід співпраці з неурядовими організаціями в сфері протидії ВІЛ/СНІД.



ТЕНДЕРНА ПРОПОЗИЦІЯ МАЄ ВКЛЮЧАТИ В СЕБЕ:

1. Заповнену форму Тендерної пропозиції (форма додається). 
2. Портфоліо виконаних робіт.
3. Рекомендаційний лист/листи.
4. Копії:
·  Свідоцтва про державну реєстрацію юридичної особи або фізичної особи-підприємця або Виписки з єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців; 
·  Свідоцтва платника ПДВ (при умові реєстрації платником ПДВ) або Свідоцтва про сплату єдиного податку; 
·  Витягу з єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб підприємців, виданого не раніше 01.01.2012 р.; 
·  Статуту (для юридичних осіб).

ПОСАДОВІ ОСОБИ ЗАМОВНИКА, УПОВНОВАЖЕНІ ЗДІЙСНЮВАТИ ЗВ'ЯЗОК З УЧАСНИКАМИ ТОРГІВ
Додаткову інформацію можна отримати за телефонами: (044) 339-92-39, (вн. 704) у фахівця відділу закупівель Заітов Акім, е-mail: a.zaitov@network.org.ua.

ПОРЯДОК ОТРИМАННЯ ТЕНДЕРНОЇ ДОКУМЕНТАЦІЇ
Форму пропозиції можна отримати, надіславши запит на електронну адресу a.zaitov@network.org.ua  або на веб-сайті Мережі www.network.org.ua. 

Пропозиції надсилайте у друкованому вигляді: на адресу ВБО «Всеукраїнська мережа ЛЖВ» вул. Межигірська, 87- Б, м. Київ, 04080, з приміткою «Конкурсні торги на закупівлю послуг PR-супровіду».

ПРАВИЛА ОФОРМЛЕННЯ ТЕНДЕРНОЇ ПРОПОЗИЦІЇ УЧАСНИКА ТОРГІВ

1. Учасники мають подавати пропозиції у письмовому вигляді особисто або поштою (кур’єрською). 
1. Всі копії будь-яких документів, що включаються в тендерну пропозицію, мають бути обов’язково завіреними підписом учасника, а якщо учасником є юридична особа, то печаткою та підписом уповноваженої особи. До тендерної пропозиції повинні додаватись документи, які посвідчують право такої уповноваженої особи підписувати тендерну пропозицію (наказ про призначення керівника або довіреність).
1. Надані копії документів мають бути розбірливими та якісними.
1. Відповідальність за достовірність наданої інформації в своїй тендерній пропозиції несе учасник.
1. Строк дії тендерної пропозиції повинен становити не менше 60 днів з дати надання пропозиції. 
1. Тендерна пропозиція має бути отримана Мережею у конверті форматом А4, який на лініях склеювання має бути промаркований печаткою учасника у декількох місцях, аби виключити можливість несанкціонованого ознайомлення із вмістом конверту до настання дати розкриття Мережею тендерних пропозицій. Якщо конверт, що містить тендерну пропозицію, не оформлений, не запечатаний, то в такому разі такий конверт не приймається. 
На конверті повинно бути зазначено:
1. Назва предмету закупівлі відповідно до оголошення про конкурсні торги.
2. Повне найменування (для юридичної особи) або прізвище, ім’я, по батькові (для фізичної особи-підприємця) учасника процедури закупівлі, його місцезнаходження, код ЄДРПОУ, номери контактних телефонів.
3. Маркування: «НЕ РОЗКРИВАТИ ДО 22 квітня 2016 року, 11:00 год.
1.  У разі, якщо тендерна пропозиція надійшла після спливу кінцевого терміну приймання тендерних пропозицій, то конверт з такою тендерною пропозицією не розкривається і повертається Мережею на адресу відправника. 
1.  До участі у оцінці тендерних пропозицій Комітетом із затвердження закупівлі допускаються тендерні пропозиції, які повністю відповідають умовам Оголошення та формі тендерної пропозиції. 
9. Постачальником послуги/роботи мають надаватися (виконуватися) без ПДВ в гривні, оскільки закупівля буде здійснюватися за рахунок грантів проекту, що відносяться до міжнародної технічної допомоги (Постанова Кабінету Міністрів України від 15.02.2002 р. № 153 «Про створення єдиної системи залучення, використання та моніторингу міжнародної технічної допомоги»).

ТЕНДЕРНІ ПРОПОЗИЦІЇ ПРИЙМАЮТЬСЯ ЗА АДРЕСОЮ:
Україна,  04080, м. Київ, вул. Межигірська, 87-Б, під’їзд 1, поверх 2. 
	
КІНЦЕВИЙ ТЕРМІН ПРИЙМАННЯ ТЕНДЕРНИХ ПРОПОЗИЦІЙ ВІД УЧАСНИКІВ ТОРГІВ: 
 «22» квітня 2016 року, до 10:00 год. 00 хв. за київським часом.

РОЗКРИТТЯ ТЕНДЕРНИХ ПРОПОЗИЦІЙ УЧАСНИКІВ ТОРГІВ ВІДБУДЕТЬСЯ:
«22» квітня 2016 року, о 11:00 год. 00 хв. за київським часом за адресою: Україна, 04080, м. Київ, вул. Межигірська, 87-А.

До участі у процедурі розкриття тендерних пропозицій запрошуються всі учасники, які подали тендерні пропозиції, або їх уповноважені представники (при собі мати документи, що посвідчують повноваження та особу). Відсутність учасника або його уповноваженого представника під час процедури розкриття тендерних пропозицій не є підставою для відмови в розкритті чи розгляді тендерної пропозиції.

Найбільш вигідна тендерна пропозиція визначається Комітетом із затвердження закупівлі Мережі серед тендерних пропозицій, які відповідають умовам цього Оголошення та умовам Тендерної пропозиції, згідно критеріїв оцінки, які зазначені у тендерній пропозиції. 
Визначення переможця даної процедури закупівлі відбудеться протягом 10 (десяти) робочих днів з дати відкриття тендерних пропозицій з можливістю подовження цього строку за необхідності письмового уточнення інформації, яка міститься у тендерних пропозиціях, не більше ніж на 3 (три) робочих дні. Результати процедури закупівлі буде повідомлено всім учасникам не пізніше 5 (п’яти) робочих днів з дати прийняття рішення про визначення переможця шляхом оприлюднення на веб-сайті Мережі www.network.org.ua та шляхом надсилання відповідних повідомлень учасникам тендеру поштою або електронною поштою. Переможцю процедури закупівлі упродовж 5 (п’яти) робочих днів, з моменту визначення його переможцем, буде надіслане електронною поштою письмове повідомлення про акцепт його пропозиції. 
Мережа залишає за собою право обрати декількох переможців конкурсних торгів.
Мережа залишає за собою право вимагати від учасників конкурсних торгів (тендеру) додаткові матеріали або інформацію, що підтверджують відповідність окремих положень пропозицій вимогам специфікації та юридичної особи, як учасника даних конкурсних торгів.
Учасники конкурсних торгів погоджуються з тим, що Мережа не повертає матеріали, подані на будь-якій стадії проведення конкурсних торгів.
Мережа не несе відповідальності за роботу пошти України, за будь-які поштові помилки, внаслідок яких матеріали (пропозиція конкурсних торгів, бюджет чи будь-які інші документи, необхідні для участі у конкурсних торгах) учасників конкурсних торгів не надійшли, надійшли із запізненням, були загублені чи пошкоджені; за роботу операторів зв’язку; у випадку виникнення форс-мажорних обставин. Мережа не несе відповідальності за неможливість контакту з учасником конкурсних торгів, якщо будь-яка інформація про учасника конкурсних торгів повідомлена неправильно. Учасник несе особисту відповідальність за достовірність наданої ним інформації.
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